Piiloha 3 — Pouceni o ochrané osobnich tdajt

Spravcem osobnich tdajii uzivateli knihovny je Mistn{ knihovna Urbanice (dale jen knihovna).

1. Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivateli:
povinné identifikaéni tidaje jméno, pF{jmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu,
nepovinné kontaktni tidaje dorucovaci adresa, email, telefon,
sluzebni tdaje ¢slo ¢tenafe, seznam a historie pro provedené navstévy, vypujcky, rezervace, upominky,
tdetni tidaje o provedenych pendZitych transakcich (uzivatel, datum, Castka).

Knihovna déle uchovava identifika¢ni tdaje zakonného zastupce registrovaného uzivatele v rozsahu kate-
gorie povinnych a nepovinnych tdaji uvedenych vyse.

2. Ucel zpracovani — knihovna zpracovava osobnf tdaje za ttelem poskytovani knihovnickych, informacnich
a dalgich sluzeb uzivatelim a za tGéelem ochrany majetku a knihovniho fondu. Nepovinné kontaktnf tudaje
vyuziva knihovna za ti¢elem rychlejsi komunikace s uZivatelem, ale uzivatel nenf povinen tyto tidaje uvadét.

3. Préava a povinnosti uzivatela jako subjekti osobnich udaji

(a) Kazdy registrovany uzivatel oznami knihovné zmény identifikacnich nebo kontaktnich osobnich tdaji
bez zbytetného odkladu.

(b) Uzivatel m& pravo na piistup k osobnim tdajim, jejich opravu nebo vymaz, popiipadé omezeni
zpracovani, a pravo vznést namitku proti zpracovani.

(¢) Knihovna registrovanému uZivateli na jeho zadost poskytne kopii zpracovavanych osobnich tdaju,
p¥ipadné umo?ni nahled do prihlasky Gtenare a dalsich dokladi u nf uloZenych.

(d) Zadosti uzivatelt tykajici se ochrany osobnich udaju knihovna vyfizuje bez zbytetného odkladu,
nejpozddji do jednoho mésice od obdrzeni zadosti.

4. Doba zpracovani osobnich ddaju

(a) Knihovna zpracovava osobni tidaje uzivateld po dobu platnosti registrace. Po pozbyti platnosti re-
gistrace uzivatele pak pouze na zakladé udéleného platného souhlasu se zpracovinim osobnich ddaju
pro konkrétni ucel.

(b) Registrovany uZivatel miize pozadat o odstranéni svych osobnich udaja, pokud nemd vadi knihovné
7zadny dluh a nepfeje si nadale vyuzivat jejich sluzeb.

(¢) Registrovany uZivatel miize také pozadat o vymazani historie vypujcek, aniz by byla ukoncena jeho
registrace.

(d) Osobni tdaje v potitatovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich ddaja. Osobni
udaje v listinné podobé jsou likvidovany dle Spisového a skartaéniho fadu.

5. Zabezpeceni osobnich udaju

(a) Pisemnosti jsou uchovavény tak, aby byl zamezen p¥istup nepovolanych osob obvyklymi prostredky.
Piistup k témto pisemnostem je omezen pouze na zaméstnance, kteff s nimi pracuji v ramci svych
pracovnich ukola.

(b) Osobni udaje knihovna uchovava v potitacové databazi. Piistup k témto datum je chranén systémem
piistupovych 1éth, hesel a préav stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni dkolit jednotlivych
zaméstnanci.

6. Dalgi informace

(a) Knihovna zpracovava osobn{ idaje na zakladé smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s uzivatelem
uzaviela piijetim jeho piihlagky do knihovny, a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaji (EU) 2016/679, zndmém jako GDPR.

(b) Dohled nad ochranou osobnich tidaji vykonava Utad pro ochranu osobnich tdaji, na ktery se mizete
obratit v piipadé stiznosti. Budeme v8ak radi, pokud se s podnétem ohledné svych osobnich tdaju
obratite nejprve na nés.
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